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ILAHIYAT FAKULTESI Béliim Kurullarinin yazilmast Isler aksar, 6grenciler ve personeller |y, ) yararlar S 32 6 Kontrol Etmek | Boliim Baskan: tarafindan takip edilmeli | 201um Bagkani ve BGliim Baskani 2023 Alinan Kararlan Uygulamak
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ILAHIYAT FAKULTESI ogretim : eman‘annin ve Hgretim ogretim & emaniannin ve Dgretim | p, o\ vy Evraklan 2 45 20 COK YUKSEK Kagnmak | basvurusunu yapmahidir. Gerekirse | Ogretim Uyeleri Yazi 2023 Takibinin Yapilmast
Uyelerinin gorev siirelerinin uzatilmasi Uyeleri hak kaybina ugrar. H " P e PR
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lendirmelerinde belirl 39. Madde ile Akademik % ;
ILAHIYAT FAKULTESI yapilmasi, bu kapsamda hizmet gorevien :::fa::: © "e"?"’,e PR, For:]';“ 2 | 4|5 20 (NS0l Kontrol Etmek | belirlenen siirelerde miiracaatetmeyen | Ogretim Uyeleri Yazi 2023 Takibinin Yapilmast
standartlarinin hazirlanmas ; e oo K} personel uyanimalidir. islerinden Sorumlu Personeller
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ILAHIYAT FAKULTESI Ogretim Uyelerinin Alim islemleri Hregigieyis aksar, Ogretm Lyesinak g svuru Evraklan S5 3| 4 12 Kagmmak | islemleri aksamadan yapilmali, Oretim | Ogretim Uyeleri Yazi 2023 vrak Rontrolu Mevzuatigerisinde
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Personeller

Fakiilte Sekreteri

ILAHIYAT FAKOLTES] Resmi yazismalarin zamaninda yazilmasi | islerin aksamasina neden olur EBYS 6 Kontrol Etmek | Takibinin yapilmas: gerekir. tese 2023 Takibinin Yapilmast
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LAHIYAT FAKOLTESE Satin alma siirecinin biltge imkanlart faaliyetlerde aksamaya sebebolmak | MYS, Doner Sermaya Bitge Odenck | 5 o Kaommal | 530 alma sorumlusunun saon almasareci ¢ o 2023 Takibinin Yanrdmas
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Yil igerisinde giris-gikis islemlerinin

Birimin depo sayiminda eksik veya

Calisanlar,
Ogrenciler,

Taginir islemleri sirasindaki siireg ve

ILAHIYAT FAKULTESH samaninda ve diklkatli yapiimamas: fazla triin gorilmesi Taginr kayit sistemi 16 Kagmmak | tarihlerin kontrol edilip sisteme dogru Taginir kayit yetkilisi 2023 Takibinin Yapilmast
islenmesi
Intiyag belirlenememsi eksik ve fazla £k Tiiketilen ve miyadi gegmis bozulan
ILAHIYAT FAKULTESI Satin alma siirecinde ihtiyag tespiti iriin satin alimi yapilmasi kamu Tasinir kaytsistemi s 9 9 ORTA Kontrol Etmek | malzemelerin sistemden gerekli akis Tasinir kayityetkilisi 2023 Takibinin Yapilmast
zarari olusmasi D islemlerinin yapilmasi
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Tasimir Kullanim igin ilgli personele imzasi | Tasinirn ilgli personele zimmet fisi B Kullanima verilen tasinirin TKYS
- . Karsilig teslim edilmesi baylelikle tasiirin | diizenlenmeden verilmesi sonucu ) ) E i zimmet fisinin di iiki . L
ILAHIYAT FAKULTESI st ve bulunduklan yerlerin sistem tastmrm istenilen zamanda Tasiir kayitsistemi H 12 12 ORTA Kontrol Etmek | e ks ahmip lgil Tasinir kayityetklisi 2023 Takibinin Yapilmast
iizerinden takip edilmesi bulunamamasi riski © personele imzalatilarak saklanmasi
Ambardaki tasinirin galinmast 5 Ambara yetkisiz kisilerin girmemesi, her
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Zamaninda yapilmayan veya gozden

Kaginl 1 iyet 5
arlip yapiayan mesuniget E -
OGRENCI ISLERI islemlerinin Sgrendilerin is bagvurusu,yikack. | OErend steri Otomasyonu H 10 ORTA Kontrol Etmek | dikkatli bir sekilde incelerek islemlerin Ogrenci isleri. 2023 Dosya Kontroliiniin Yapilmas
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lisans veya OSYM sinavlarina basvuru Z yapilmast.
yapamamasl.
Kurumlar aras yatay gegis yapilirken 5
gelen dgrencinin esdeger bir )
programda oldupu konrtol £ . ) -
islemlerin ES Yatay gecis islemleri gerceklestirilirken
OGRENCI ISLERI Yatay gegis islemlerinin Bunun sonuscunda esdeer Ogrenci isleri Otomasyonu e 10 ORTA Kaginmak ogrencilerin geldikleri programlarin Ogrenci isleri. 2023 Takibinin Yapilmast
orogramdan bamr:n e kabul 2 esdeger olup olmadiklarini tespit etmek.
edilmeyen ogrencilerin hak kaybi 5
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Ogrencilerden gelen ogrenime ara
P .
verme izni ':fn'rl‘i_'“ bagvurularin 2 Ogrencilerden izin taleplerine olumlu
OGRENCI ISLERI Ogrenime ara verilmesi isleminin yapilmas. Bunun sonucundi bgrencinin hak Zimbra. 5 10 ORTA olumsuz i ildigince hizh bir | Ogrenci isleri. 2023 Basvuru Takibinin Yapilmas
g -
kaybi yasamasi(yurt disi egitim g sekilde donds yapilmasi.

imkani, staj, burs vb).
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